ISTRUZIONI PER RICHIESTE DI PEZZI ARCHIVISTICI

Per I’elenco degli strumenti di ricerca disponibili si veda la “Guida agli strumenti di sala”, presente
sia in formato cartaceo sia in formato PDF.

Gli strumenti di ricerca in formato PDF si trovano nella cartella “Sala Studio > Inventari”, gli
strum. in formato cartaceo si trovano nella libreria a destra entrando in Sala Studio.

Tutte le rubriche cartacee dei fogli matricolari dei Distretti militari di Perugia e Spoleto sono state
digitalizzate: i file delle rubriche del Distretto militare di Perugia si trovano in “Sala Studio >
Distretto militare di Perugia > rubriche”.

Il file Excel con I’elenco dei registri dello Stato civile dei Comuni della provincia di Perugia si
trova nella cartella “Sala Studio”.

Per chiedere in consultazione pezzi archivistici (max 6 al giorne) aprire un browser Internet e
digitare 1’indirizzo https://aspgsalastudio.xdams.net

Inserire ID utente e password che vi sono stati comunicati al momento della compilazione della
domanda di studio e cliccare su “Richiedi pezzi” (icona in alto a sinistra).

Nella finestra che si apre al centro, cliccare su “Accedi per fondo”: nella colonna di sinistra
comparira I’elenco, in ordine alfabetico, dei fondi conservati in Archivio di Stato.
Cliccare sul fondo di proprio interesse

- se il fondo non é ulteriormente suddiviso in serie e sottoserie (es. “Baldelli Bombelli”), per
chiedere i pezzi cliccare sull’icona sulla destra in corrispondenza della riga del fondo
- se invece il fondo é strutturato in piu serie e sottoserie, queste compariranno nella parte destra del
riquadro, cliccare sull’icona a destra in corrispondenza della serie (0 sottoserie) cui appartiene il
pezzo desiderato (es. fondo = “Comune di Perugia”, serie = “Consigli e riformanze”)

Una volta cliccato sull’icona, si aprira la finestra “Richiedi”. Digitare nella casella di testo il
numero del pezzo richiesto oppure, se il campo e a testo libero, qualsiasi altra informazione utile per
I’individuazione del pezzo. Cliccare quindi su “Richiedi”.

Esempi:

“Baldelli Bombelli”: numero 650 (campo chiuso in cui e possibile inserire solo numeri da 1 a 1528)
“Tribunale civile e correzionale di Perugia > Stato civile”: “Perugia, nati, 1869, vol. 1” (campo di
testo libero in cui e possibile inserire pit informazioni)

Gli orari per il prelievo dei pezzi dai depositi sono:

. 9.30 e 11.00 (lunedi, giovedi e venerdi)
. 9.30, 11.00 e 14.00 (martedi e mercoledi)

Le richieste pervenute entro questi orari verranno espletate nel primo turno di prelievo utile.

NOTA BENE
Se una volta inseriti ID utente e password appare una schermata di errore, cliccare col mouse sulla
barra degli indirizzi, cancellare tutto il testo che si trova subito DOPO la scritta

https://aspgsalastudio.xdams.net/ e premere INVIO.

Se una volta cliccato su “Richiedi pezzi” si apre una finestra completamente vuota, chiuderla
cliccando sulla X in alto a destra e cliccare di nuovo su “Richiedi pezzi”.


https://aspgsalastudio.xdams.net/
https://aspgsalastudio.xdams.net/

